Guatemala, 31 de Mayo 2017
Informe No.05-2017 **

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De manera atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por servicios Técnicos Numero 96-2017 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Namero 36-2017, correspondiente al mes de Mayo del
presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura
ndmero 00014 serie “A”. -

ACTIVIDADES REALIZADAS:

o Apovyar actividades destinadas a despachar los requerimientos realizados
por las diferentes dependencias de la Direccion General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

e Apoyar en la recepcion de solicitudes y documentos varios que se reciben
diariamente en la unidad de almacén. :

e Apoyar en el traslado de documentos emitidos por la unidad de almacén, a
las diferentes unidades de la Direccion General de Desarrollo Cultural'y
Fortalecimiento de las Culturas

o Apoyar en el orden y control del Archivo de la unidad de Almacen.

o Apoyar en el aseo y limpieza de los armarios, estantes, materiales e
insumos que se encuentran en la unidad de almacen.

o Apoyar en el traslado de correspondencia interna y externa de la Direccion
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

o Apoyar en otras actividades que le requiera la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.



RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se apoyd a despachar los requerimientos realizados por las diferentes
dependencias de la Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

e Se apoyo en la recepcion de solicitudes y documentos varios que se
reciben diariamente en la unidad de almacén.

e Se apoyo en el traslado de documentos emitidos por la unidad de almacen,
a las diferentes unidades de la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas

« Se apoyd en el orden y control del Archivo de la unidad de Almacen.

e Se apoyo en el aseo y limpieza de los armarios, estantes, materiales e
insumos que se encuentran en la unidad de almaceén.

o Se apoyo en el traslado de correspondencia interna y externa de la
Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.
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